
  

① 幼稚園ナビからの受付メール等の URL から、教職員（個人）画面にログイン 

◎レポートは提出前の保存機能がないため、提出前に園長等が確認することはできません。 

 提出後に園長または本人が確認することができ、「差戻し」を事務局に依頼することは可能です。 

下書きの閲覧等、必要に応じて、園内で運用ルールを定めてください。 

＜レポート提出＞ 

②該当の研修の「申込内容」ページから、レポートを「提出する」を選択 

③右の画面が表示されるので、 

 項目ごとに回答する。 

 レポート（赤枠部分）入力後、「提出する」を選択 



  

＜提出後のレポート確認＞ ★設置者管理画面から 

① ホーム画面から、「研修」を選択 

② 研修会一覧のうち「終了」タブを選択して、該当研修の「申込者」選択 

③ レポートを確認したい職員（受講者）について、「その他」→「詳細」を選択 

④右のように表示され、 

印刷することもできます。 



 

＜提出後のレポート確認＞ ★教職員画面から 

① 個人 ID でログイン後、ホーム画面から「マイページ」→「研修履歴」を選択 

② 「研修履歴」から該当する研修会を選択 ③ レポート「提出する」を選択し、 

下記メッセージ後に「OK」を押すと、 

提出済みのレポートが表示されます。 


